Agregar un pago a varias
facturas

La opcidon de registro de pago se actualizd: ahora
puedes aplicar un mismo pago a varias facturas.

4 T] Ejemplo: si tu cliente debe $12,000 y paga $10,000, el
sistema liquida dos facturas completas y deja un saldo
pendiente de $2,000 en la tercera.

? 1. Inicia el proceso

Dirigete al menu principal y selecciona: Cobranza > Facturas sin cobrar
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Figura 1 .Ubicacion del moédulo "Factura sin cobrar" en Cobranza.

?? 2. Selecciona el lapiz verde
En el listado de facturas pendientes, ubica la factura que deseas registrar y da clic en

el icono del lapiz verde.

Esto abrird la ventana de Pago de Factura, donde podras capturar la informacién del
cobro.
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Pago de Factura
RFC . DPSS80126ND3
Pagado : 0

Pago: 20000 Moneda :

a‘;‘?ﬁ MXN Tiga de Cambio

Fechade Pago:  17/05/2026 12:00 [ Tipo de Cambie MXN :
Forma de Pago ; Banco :
No, Cuenta Mo, Chegque |
Fecha Cheque s Banco Receptor
Beneficiano :

\.) Agragar Factura

Serie Folio
SiF 938

Figura 2 Acceso al médulo de pago de factura.

? 3. Seleccidén de facturas

« Da clic en la cruz verde “Agregar Factura” (abajo a la izquierda).
« Se abre la lista de facturas pendientes.

e Marca las casillas de las facturas que quieras pagar.

» Da clic en la cruz verde “Agregar Factura” (arriba a la derecha).


https://sifserver04.ddns.net/SIFBookStack/uploads/images/gallery/2026-03/maf1.PNG

) v a2 |

Figura 5 Seleccion de facturas mediante la opcion "Agregar factura".

4 T] Nota importante: En |la ventana de Pago de Factura, la
cantidad registrada en el campo PAGO debe coincidir con la
suma gue aparece en la parte inferior derecha de la pantalla
(como se muestra en la imagen). Esto asegura que el registro
sea correcto y no queden diferencias en el sistema.
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Pago de Factura

Pago {40820

Moneda
Original : MXN

Fecha de Pago : 25/03/2026 12:00 =]
Forma de Pago :
MNo. Cuenta :
Fecha Cheque : =

Beneficiario :

=) Agregar Factura

Total : 43200.00
[ ':i.l 40330
Moneda : MXMN
Tipo de Cambio: 0
Tipo de Cambio MXHN :
Banco :
MNo. Cheque :

Banco Receptor : BEBVA

Serie Folio Total Pagado Deuda Pago
SIF a29 $43,200.00 $0.00 $40,880.00 540.850.00 @
$40,880.00 | s-m,aso.ﬂ
Guardar 1

Figura 4 Captura del monto total de pago para multiples facturas.

? 4. Confirmar pago

e Revisa las facturas seleccionadas.

« Si deseas eliminar alguna, usa el icono rojo a la derecha de cada registro.

« En el campo Forma de pago, selecciona la opcién correspondiente

(transferencia, efectivo, cheque, etc.) segun coémo el cliente realizé el pago.
« Una vez capturada la forma de pago, da clic en el botén Guardar para

finalizar el registro.



https://sifserver04.ddns.net/SIFBookStack/uploads/images/gallery/2026-03/comp-4.PNG

Pago de Factura

RFC : DPSS80126ND3 Total : 2000000
Pagado - O Deuda : 20000
Pago - | 20000 Moneda : | MXN
O“‘:ig?:;a__ MXN Tipo de Cambio : | 0
Fecha de Pago : 18/03/2026 12:00 | & Tipo de Cambio MXN :
Forma de Pago : | Transferencia electrénica de fondos ~ Banco :
No. Cuenta : Mo. Chegue
Fecha Chegue |£‘| Banco Receptor : BBVA -
Beneficiario -
..) Agregar Factura
Serie Folio Total Pagado Deuda Pago
SIF 939 $20,000.00 $0.00 $20,000.00 szu,mo.o@
$20,000.00 $20,000.00
| Guardar I

Figura 5 Seleccion de la forma de pago y opcion para eliminar registros.
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