Primera Factura

[T GUIA RAPIDA: MI PRIMERA FACTURA

iBienvenido a SIF! Esta guia te llevara de la mano para emitir tu primer comprobante (CFDI 4.0) en
menos de 5 minutos.

? 1. Inicia el proceso.

Dirigete al menu principal y selecciona Ventas > Facturacion -> Crear factura.

SiFacturo.com
¥  Facturacion

E[ﬂ ‘entas
- (] Cotizacién
=1 (] Facturacién

A Crear Factura 4.0
—

..... A Nota Crédito

..... Q Consulta Factur...
..... &) Cancelar Factu. ..

..... #i| Estatus CFDIs

----- @ Facturas Cance...
..... #i | CFDIs Relacion...

?2. Datos del Receptor (Tu Cliente)

e Seleccionar Cliente: Empieza a escribir el nombre o RFC en el buscador. Si es nuevo,
haz clic en el botén "+" para darlo de alta rdpidamente.

) cargar 2 Razon Social | ||

Razon Social Nombre Comercial Cale Colon nicipio Estado
ETs

6 GATAB41218051 ALICIA ELIZABETH GARRIDO TORRES MADERO CENTRO  QUERETARD ~  QUERETARO




Serie: | 5IF

Folio: | 940

Alta Cliente

S ComplementoPago | Ot || Cuenta de Banco |

— Datos Cliente CLIENTE NUEVO
Gliente : E 5+ Jis| RFC: | |

Razon Social :

MNombre
Comercial :

Versién : | 4.0 hd Calle :
Exportacién : | 01 - Mo Aplica hd No. Ext :
Uso del CFDI : Mo Int :
|:| ¢Relacionar CFDI's? Colonia :

D IEPS Ret (Impuesto Especial de Productos y Servicios) Localidad -

[[]11EPS Tras (Impuesto Especial de Productos y Servicios) Ciudad/DelMun -

; Factura Global?
Le Estado : -

Clave Estado :
| (&) Concepto Nuevo | IS NotaPartida | OtrasFacturas | merF Pais 1 México v

ID ... Descripcion Clave SAT Un| Clave Pais : MEX
CP:

Telefonos :

Contacto :

Email ; | aloo@gmail.com,otro@sit

Uso del CFDI : | PO1 hd

Regimen Fiscal : w

Otros Datos

Guardar | @

e Uso de CFDI: Selecciona la opcién que te indique tu cliente (ej. GO3 - Gastos en general
0 CPO1 - Pagos).
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ID:| 116

RFC: | GATAB41218J51
Razdén Social: | ALICIA ELIZABETH GARRIDO TORRES
Cadigo Postal: | 76000

Régimen Fiscal:

616 - Sin obligaciones fiscales

Version

Exportacién

Uso del CFDI

(4.0 v

: [ 01 - Mo Aplica w

: | Gastos en general

C... Descripcidn
DUd Uonatvos.

D03
Doz
D01

Gastos funerales.
Gastos medicos por incapacidad o discapacidad
Honorarios médicos, dentales v gastos hospitalarios.

Ofra maguinaria y equipo

Descripcidn

Comunicaciones satelitales

Comunicaciones telefdnicas

Dados, troqueles, moldes, matrices y herramental
Equipo de computo vy accesorios

Equipo de transporte

Maobilario y equipo de oficina por inversiones

101 Consfrucciones

I G03 Gastos en general

G01 Adquisicidn de mercancias

3.? Detalle del Concepto (¢ Qué estas vendiendo?)

Campos obligatorios

Agregar Concepto: Haz clic en " Concepto nuevo".

Campo Definicion de uso

Descripcién Nombre detallado de lo que estds
vendiendo.
Clave SAT Cddigo numérico que identifica tu
producto/servicio ante el SAT.
Unidad SAT Cémo mides lo que vendes (piezas,
horas, servicios)
Cantidad Ndmero de unidades, kilos o servicios

a facturar.

Sé especifico para que tu cliente
identifique qué le estds cobrando.

Ejemplo: Servicios de publicidad es

82101500 . Usa el Buscador SAT.

Lo més comun: E48 (Unidad de
servicio) o H87 (Pieza). Catalogo de
Unidades.

Puedes usar decimales si es necesario
(ej. 1.5 unidades)
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“

Precio unitario Costo de una sola unidad antes de No sumes el IVA aqui; el sistema lo
impuestos. calculard automdticamente después.

Impuestos Seleccién de la tasa de impuesto Selecciona IVA 16%. Esto habilitarad
aplicable. el desglose automatico en tu factura

Objeto de impuestos Indica si el concepto debe o no Usa la opcién "02 - Si objeto de
desglosar impuestos. impuesto" si vas a cobrar IVA 16%.

Campos opcionales

Campo Ejemplo

Clave Identificador propio de tu negocio. Usalo para poner el cédigo de barras,
SKU o nimero de catdlogo que
manejas en tu inventario. Si no tienes
uno, déjalo vacio.

Unidad Nombre comercial de la medida. Escribe de forma clara cdmo entregas
el producto: "Caja con 12 pzas",
"Paquete", o "Servicio". Complementa
a la Unidad SAT.

Nota de Partida Observaciones adicionales del Ideal para agregar niumeros de serie,
concepto. periodos de servicio (ej. "Mes de
Octubre") o detalles que solo tu
cliente necesite leer.

44 Sobre la Nota de Partida: Para agregarla, haz clic en el botén "Nota de
partida" ubicado del lado derecho de tu concepto nuevo. Importante: Esta
nota solo es visible en el disefio del PDF, no se incluye dentro de la cadena
original del XML.

? ¢ COmo saber si registré mi concepto correctamente?

Una vez que termines de llenar los datos, presiona la tecla ENTER o haz clic en cualquier espacio
en blanco fuera de los campos. El sistema validard la informacién de inmediato:

? Registro Exitoso

Si todo es correcto, veras que:

e El texto se mantiene en formato estandar.



e El sistema realiza los calculos automéaticos de: SUBTOTAL, Total impuestos de
traslado (IVA 16%) y Total.

?? Registro Pendiente o con Errores

Si falta algun dato obligatorio (como la Clave SAT o el Objeto de Impuesto):

o Texto en color azul: Todo el renglén del concepto se pondra azul, indicando que adn no
se ha procesado.

e Icono de interrogacion rojo ([] ): Aparecera directamente sobre el campo que te hace
falta llenar.

o Totales en cero: Los montos de la factura no se actualizaran hasta que corrijas el campo
marcado.

44 ['IMPORTANT] No podras sellar la factura mientras tengas conceptos con
texto en azul. Simplemente completa el dato faltante y vuelve a presionar
ENTER.

? 4. Informacion Adicional y Otros Datos (Opcional)

Justo antes de finalizar, veras una seccién llamada "Otros Datos" y "Datos del Pago". Estos

campos son para tu control administrativo y no afectan la validez fiscal de tu factura ante el
SAT.

Puedes llenarlos si tu cliente te lo solicita especificamente:

Nota: Un espacio para texto libre que aparecerd en el PDF (ej. "Atencién a Juan Pérez").
No. Proveedor / Orden de Compra: Usalos si trabajas con empresas grandes que te
piden estos folios para identificarte.

Condiciones: Aqui puedes escribir frases como "Crédito a 15 dias" o "Pago de contado".
Seccion Pagos (CFDI Pagado / Por Pagar): Sirve para control interno de tu cobranza
en el sistema.



— Otros Datos

Mota :

Mo. Proveedor :
Orden de compra :
Condiciones :

Codigo SAT :

— Datos del Pago

Fecha de Factura - =

(@) CFDI Pagado
Pagos :

—

() CFDI por Pagar

Fecha de Pago - =
=

Fecha de
Vencimiento :

Pagado :

Total en Pesos :

44 [!'TIP] Si es tu primera factura y no tienes estos datos, puedes dejarlos
todos en blanco. El sistema te permitira sellar sin problemas.

? 5. Paso Final: Método y Forma de Pago

Esta parte es crucial para que tu factura sea valida:

Campo

Moneda

Tipo de Cambio

Régimen Fiscal Emisor

Método de Pago

¢Que debo hacer?

Por defecto es MXN (Peso Mexicano). Cadmbialo solo si
facturas en Délares (USD) o Euros.

Déjalo vacio si tu moneda es MXN. Solo se llena si usas
moneda extranjera.

Aqui aparece tu régimen (ej. Confianza o Persona Fisica
con Actividad Empresarial). Verifica que sea el correcto; es
obligatorio para el SAT.

PUE (Pago en una sola exhibiciéon) o PPD (Pago en
parcialidades o diferido).
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Campo

Forma de Pago

Complemento

— Datos del Cor

¢Que debo hacer?

Selecciona cémo te pagaron (Transferencia, Efectivo, etc.).
Si elegiste PPD, por regla del SAT debes usar "99 - Por

Estos dos campos deben quedarse vacios. Se utilizan
para procesos especiales y avanzados que no aplican en
una factura convencional.

Moneda :
Método de Pago :

Régimen Fiscal Emisor :

Complemento

MXN w
Pago en parcialidades o diferido

Régimen Simplificado de Confianza

Tipo de cambio
Forma de Pago : Por definir w
Complemento w

D ¢ Obtener XML sin sellar? (PreFactura XML)

?6. jListo para Sellar!

Revisa que los montos sean correctos y haz clic en el botén Sellar . jListo! Tu factura ya tiene
validez ante el SAT.

? 7. Factura generada y acciones rapidas.

iFelicidades! Una vez que tu factura ha sido sellada, el sistema mostrara la Vista General del
comprobante. En la barra superior encontrards las herramientas para gestionar tu documento.

Boton

</> XML

] XML

(1] PDF

[ Ticket

[ Email

Funcién

Visualizar XML

Descargar XML

Ver Factura

Formato Ticket

Enviar al Cliente

¢Para que sirve?

Abre una ventana emergente para ver
el cédigo fiscal sin descargarlo.

Descarga el archivo oficial para tu
contabilidad o para enviarlo
manualmente.

Abre el disefio visual de tu factura
para imprimirlo o guardarlo.

Genera una version optimizada para
impresoras térmicas de tickets.

Envia el PDF y XML automaticamente.
Si el cliente tiene correo registrado,
aparecera aqui. Tip: Puedes agregar
mas correos separandolos con una
coma y un espacio.
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Boton Funcidon ¢Para que sirve?

[ Re-Hacer Duplicar Factura iLa funcion que mas tiempo te
ahorrara! Crea una copia exacta de
esta factura para que solo cambies lo
necesario (ej. cambiar "Renta Enero"
por "Renta Febrero"). Ideal para
conceptos repetitivos.

£} demodemo2 D Usuario: demo sa

<> xML % xmL ) PDF - Ticket < Email ‘¥ Re-Hacer

Versién CFDI: | 4.0

Serie: | SIF

Folio: | 939

UUID: | 809854FB-E964-4B0D-9EF5-E90B3CTD2BEB

Fecha: | 2026-03-10 14:37:27

— Datos Cliente
RFC: | DPS980126ND3
Razén Social: | DINAMICA DE PROYECTO SUPERVISION Y CONSTRUCCION
Régimen Fiscal: | 601 - General de Ley Personas Morales
Uso del CFDI: | GO3 - Gastos en general
Codigo Postal: | 06500
Exportacién: | 01 - No Aplica
Tipo de Relacién:
Factura Global:
Peridodicidad:
Mes:
Afo:
Descripcion Clave SAT  Unidad SAT Clave Cantidad  Unidad Precio .. Impuestos  Objimpue... Descu.. Importe
b sistema de facturacion 84111508 E48 1 $17.241.3.. VA 16% 0z §0.00 $17,241.3793
Subtotal - $17,241.38
Descuenios : 50.00
Total de Impuestos Retenidos - 50.00
Total de Impuestos Trasladados - $2 758 62
Total - $20,000.00
Revision #9

Created 2026-03-05 14:39:03 UTC by omar

Updated 2026-03-13 18:50:47 UTC by omar


https://sifserver04.ddns.net/SIFBookStack/uploads/images/gallery/2026-03/Qdsimage.png

